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An unserem Standort in Disseldorf ist ab sofort ein Arbeitsplatz als Aushilfe im Personalwesen (m/w/d)
zu besetzen.

Die Kiepe Electric GmbH ist ein fihrendes Green-Tech Unternehmen, das effiziente und umweltfreundliche
Systeme und Komponenten flr StraRenbahnen, U-Bahnen, Regionalbahnen und Elektrobusse entwickelt und
fertigt. Wir sind ein zuverlassiger Partner fiur Verkehrsbetriebe, Flottenbetreiber und Fahrzeughersteller. Mit
Tochtergesellschaften in den USA, Schweiz, Osterreich, Kanada und Italien sind wir international vertreten.

Wir suchen eine Aushilfe (m/w/d) auf 520 € - Basis, die uns bei administrativen Aufgaben in der
Personalabteilung unterstitzt.

An diesem Arbeitsplatz sind im Wesentlichen nachfolgende Aufgaben wahrzunehmen:

Ihre Aufgaben: Ihr Profil:

o Erfolgreich abgeschlossene kaufméannische
Ausbildung

e Mehrjahrige Berufserfahrung

e Anwendungssichere MS Office-Kenntnisse
Gute Deutsch- und Englischkenntnisse in Wort
und Schrift

e Unterstitzung bei Administrativen Aufgaben
- Schreiben von Vertragserganzungen
- Schreiben von Arbeitszeugnissen
e Unterstutzung im Berwerbungsmanagement
e Ablage in der Personalakte

Sie méchten etwas bewegen und sich neuen Herausforderungen stellen?

Dann sind Sie bei uns richtig. Kommen Sie in unser Team und gestalten Sie mit uns die Zukunft.

Wie bieten lhnen eine spannende und abwechslungsreiche Téatigkeit in einem internationalen Umfeld sowie
fachliche und personliche Entwicklungsmdéglichkeiten bis hin zu Sport- und Gesundheitsprogrammen. Familie und
Beruf lassen sich durch flexible Arbeitszeitmodelle und mobilem Arbeiten ganz einfach vereinen.

Haben wir Ihr Interesse geweckt?
Senden Sie uns lhre Bewerbungsunterlagen, unter Angabe der Kennziffer HR_Generalist, per E-Mail an:
bewerbung.kiepe @knorr-bremse.com
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