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Qualitatstestiert

bis 16.04.2025 Bildung - Begegnung - Integration

Die BBAG sucht fir eine unbefristete Anstellung zum 1. Mai 2024 oder zum nachstmaoglichen folgenden
Termin

eine/n Hausmeister:in (m,w,d)
in Teilzeit (20 - 30 Std. pro Woche) am Standort Potsdam

Die Berlin-Brandenburgische Auslandsgesellschaft (BBAG) e.V. ist eine gemeinnitzige, parteipolitisch so-
wie weltanschaulich unabhangige Bildungseinrichtung mit interkulturellen Zentren in Potsdam und Bran-
denburg an der Havel. Die BBAG e.V. wurde 1991 gegriindet und ihr Ziel ist es, transnationale und inter-
kulturelle Begegnung und Bildung sowie partnerschaftliche Zusammenarbeit zu fordern. Die BBAG bietet
zudem Unterstitzung fir Zugewanderte durch Integrations- und Sprachkurse, soziale Betreuung, berufli-
che Aus- und Weiterbildung und Forderung ihrer Selbstorganisation.

lhre Aufgaben:

e Eigenverantwortliche Durchfiihrung von Arbeiten und Aufgaben im Bereich Hausmeisterdienste

e Erste:r Ansprechpartner:in fiir unsere Mitarbeitenden bei Storungen und fiir Reparaturen

e Digitale Dokumentation der durchgefiihrten Tatigkeiten

e Instandhaltung und Reinigung der Innen- und AulRenanlagen, Fensterreinigung

e Jahreszeitabhangige Aufgaben wie Laubentfernung, Sitzmdbelreinigung und Reparatur, Schnee-
raumen und Streuen, Gartenpflege

e Reparatur bei Schadensfallen, z.B. defekte Teile austauschen, Schulmébel kontrollieren, Leucht-
mittel auswechseln

e Gefahrenstellen identifizieren/kenntlich machen/beseitigen

e Kontrolle von Dienstleistern und der geleisteten Arbeit

e Annahme, Kontrolle und interne Verteilung von angelieferten Waren

e Transportdienste sowie Unterstiitzung bei der Vorbereitung von Veranstaltungen

Unsere Anforderungen und Wiinsche:
e GrolRes handwerkliches Geschick
e Umfassendes Verstandnis der Haustechnik
e Selbststandige und eigenverantwortliche Arbeitsweise
e Kommunikativer und freundlicher Umgang
e Organisiertes, klar strukturiertes Arbeiten
e Fahigkeit, spontan auf Situationen reagieren zu kénnen
e Korperliche Belastbarkeit
e Technisches Verstandnis
e Soziale und interkulturelle Kompetenzen
e Anwenderkenntnisse der IT-Standardanwendungen (Microsoft Office) sowie bei der Nutzung
des Internets

Wir bieten:
e Eine abwechslungsreiche Tatigkeit in einem motivierten und sympathischen Team, einen un-
komplizierten Umgang miteinander und Moglichkeiten, eigene Ideen einzubringen.
e bezuschusstes Deutschland-Ticket als Jobticket
e Modglichkeit zu arbeits-/ und aufgabenbezogenen Weiterbildungen
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Die Verglitung erfolgt nach Haustarif, in Anlehnung an den 6ffentlichen Dienst (85%).

Die BBAG ist Unterzeichnerin der Charta der Vielfalt und setzt auch in ihrem Personalmanagement auf
Diversitat. Migrantinnen und Migranten, sowie Menschen mit Benachteiligungen mit geeigneter Qualifi-
kation werden nachdrticklich aufgefordert, sich zu bewerben.

Wenn die Stellenausschreibung auf Ihr Interesse stoRt, dann freuen wir uns auf die zeitnahe Zusendung
Ihrer vollstandigen Bewerbungsunterlagen. Bitte richten Sie Ihre Bewerbung zusammengefasst in einem
pdf-Dokument bis zum 21.04.2024 ausschlieRlich per Mail an bewerbung@bbag-ev.de

Datenschutzhinweis: Mit Zusendung lhrer Bewerbung erklaren Sie sich mit der Speicherung der darin ent-
haltenen Daten im Rahmen des Bewerbungsverfahrens einverstanden. Sie kdnnen dieses Einverstandnis
jederzeit durch Ricknahme der Bewerbung widerrufen. Nach Ende des Bewerbungsverfahrens werden
Ihre Daten wieder gelGscht.
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