
  

 

 

  

 

  

Als ein mehr als 240 Jahre altes Familienunternehmen mit über 2 200 Mitarbeitern weltweit zählt die 

BUTTING Gruppe zu den führenden Edelstahl Verarbeitern Europas. Unsere Kunden profitieren von den 

Stärken der einzelnen Unternehmen, die zum Vorteil unserer Partner zusammengeführt werden. Die AMU 

Schwedt ist mit Ihrem Portfolio die perfekte Ergänzung zu unserem BUTTING Anlagenbau in Schwedt, zu der 

sie seit Oktober 2023 gehört.  

AMU Schwedt GmbH sucht ab sofort einen 

Assistenz in der Projektleitung 

Ihre Aufgaben 

 

• Bearbeitung von Kundenanfragen 

• Erstellung von Angeboten 

• Organisation der Beschaffung von 

einzelnen Bauteilen 

• Projektabwicklung und -begleitung 

• Firmeninterne zweijährige Ausbildung 

zum Projektleiter 

• Begleitung von Baustelleneinsätzen 

 

 

 Ihr Profil 

 

• Abgeschlossene kaufmännische oder 

technische Berufsausbildung 

• Selbstständige, strukturierte und 

ergebnisorientierte Arbeitsweise 

• Kommunikations- und Organisationsstärke 

• Gute Deutsch- und Englischkenntnisse in Wort 

und Schrift 

• Gute MS-Office-Kenntnisse (Word, Excel, 

Outlook) 

Auf Sie wartet eine Anstellung in einem familiär geführten und wirtschaftlich stabilen Unternehmen mit 

Zukunftsperspektive. Wir bieten Ihnen ein offenes, freundliches und kollegiales Betriebsklima mit flachen 

Hierarchien und kurzen Entscheidungswegen. Bei uns haben Sie die Möglichkeit auf individuelle 

Weiterbildungen und Entwicklungsprogramme sowie vielfältige Karrieremöglichkeiten. Freuen Sie sich auf die 

Zusammenarbeit in einem engagierten Team. 

 

Bitte senden Sie uns Ihre aussagekräftige Bewerbung unter Angabe Ihrer Gehaltsvorstellung und Ihre 

frühestmögliche Einstiegsmöglichkeit per E-Mail an: 

 

Ihr Ansprechpartner 

Petra Kleemann 

Tel.: 03332 83838884 

info@amu-schwedt.de 
 

 

 

AMU Schwedt GmbH 

Kuhheide 32 

16303 Schwedt 

www.amu-schwedt.de 

Mit Rücksicht auf die Lesbarkeit verzichten wir in dieser Stellenausschreibung auf die Geschlechterunterscheidung. 

mailto:personal-amu@butting-schwedt.de
http://www.amu-schwedt.de/

