
 
Werde als Werkstudent*in Logistik Publikationsversand / Lager (m/w/d) ein aktiver Teil 
unseres Vereins 

Beginn: 1. Juni 2024 

Deine Aufgaben: 

• Unterstützung unseres Publikationsversands: 
o Abwicklung von Bestellungen, Versand von Bildungs- und 

Informationsmaterialien und Kommunikation mit Bestellenden 
o Monitoring des Lagerbestandes und Nachbestellung von Druckerzeugnissen, 

Versand- und sonstigen Materialien 
o Konfektionierung von Bildungsmaterialien 

• Unterstützung bei Lagermanagement, Inventur und laufender Inventarisierung von 
Wareneingängen 

• Anlassbezogen Aushilfstätigkeiten bei Veranstaltungen und Zuarbeit für allgemeinen 
Bürotätigkeiten und sonstige Verwaltungsaufgaben 

Dein Profil: 

• Du arbeitest strukturiert, selbstständig, zuverlässig 
• Du hast eine schnelle Auffassungsgabe und Kommunikationsfähigkeit  
• Du verfügst über sehr gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift 
• Du bringst gute Kenntnisse in der Nutzung gängiger Office-Anwendungen mit 
• Du findest dich schnell in neuen Softwareumgebungen zurecht und hast idealerweise 

schon Erfahrungen mit Shop-, Content-Management- und/oder 
Warenwirtschaftssystemen gesammelt 

• Du arbeitest gerne eigenverantwortlich als auch im Team 

Wir bieten: 

• Ein wertschätzendes und respektvolles Miteinander 
• Ein kleines nettes Team mit kurzen Entscheidungswegen 
• Flexible Arbeitszeiten, die sich mit dem Studium vereinbaren lassen 

Eckdaten: 

• Arbeitsort: Berlin-Mitte (Wedding), Homeoffice aufgabenbedingt i. d. R. nicht 
möglich 

• Arbeitszeiten: flexibel in der Zeit von Montag bis Donnerstag von 9:00 bis 17:00 Uhr 
• Arbeitszeit: 7 bis 10 Stunden pro Woche 
• Bezahlung nach dem Tarif TV Stud 

Sende uns bitte ein kurzes Anschreiben und einen Lebenslauf (bevorzugt in einer einzelnen  
pdf-Datei) an personal@degede.de. Bewerbungsfrist ist der 15. Mai 2024. 
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